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Apresentacdao do
Manual Académico

O MANUAL DE INFORMACOES DO ACADEMICO é uma ferramenta de apoio que oferece
as informacgdes necessdrias ao bom andamento das atividades académicas.

Ele apresenta informagodes Uteis para vocé ndo se perder no ritmo acelerado de sua
vida académica. Aqui vocé encontrard as normas da Instituicdo que dizem respeito
as atividades docentes e discentes.

O Centro de Educagdo e Tecnologia Unicentral Ltda, CNPJ 28.666.032/0001-40,
situada na Av. Mato Grosso, Q. 31, Bairro Greenville, no municipio de Campo Verde/MT.,
nasceu de um sonho de professores e empresdrios em meados do ano de 2017, que
dedicaram suas vidas no desenvolvimento de Mato Grosso nos Ultimos 30 (trinto)
anos.




Visdo 02
Missdo &

Objetivo Estratégico

Ser referéncia em educacdo de forma humanizada, reconhecida como a
melhor na qualidade dos servigos prestados onde atua, formando os
melhores profissionais e proporcionando conhecimento a comunidade, até
2024.

MISSAO INSTITUCIONAL Promover cursos de nivel superior e pobs-
graduagdo que respondam a critérios de exceléncia e d necessidade
social através do ensino, pesquisa e extensdo. Ser um importante elo
entre a comunidade e o saber, propiciar aos académicos e
populagdo a construgdo do conhecimento e transformacgdo social
através do individuo.

Objetivo Estratégico

Posicionar a Faculdade como Instituicdo de Ensino Superior de
referéncia para o estado de Mato Grosso e Brasil.



Matriculo

A matricula, ato formal de ingresso no curso e
de vinculagdo & UNICENTRAL, realiza-se na
Secretdriac  em prazos estabelecidos no
calenddrio académico, instruido o
requerimento com a seguinte documentagdo:

| - certificado ou diploma de curso de ensino
médio ou equivalente e historico escolar
(copias autenticadas):

Il — prova de quitagcdo com o servigo militar e
eleitoral;

Il - comprovante de pagamento ou isengdo
de taxa de matricula;

IV - documentos pessoais (RG, CPF):

V — comprovante de residéncia.

Matricula Veteranos

Todos os académicos devem renovar semestralmente
suas matriculas, nas datas estabelecidas pelo calenddario
académico. Para efetuar a matricula, o académico
deverd estar em dia com sua documentagdo, ter
conhecimento de seus resultados do semestre anterior e
apresentar o comprovante de regularidade com @
Biblioteca e com a Tesouraria.
E permitida a rematricula por procuragdo, ficando o
académico responsdvel por todas as consequéncias dela
decorrentes. Caso o académico possua alguma
disciplina em dependéncia, sua matricula serd aceita
mediante condigdes especiais. E 0 processo educacional
em que 0 académico tem o direito de cursar a disciplina
em que ndo obteve aprovagdo no semestre anterior. A
matricula com dependéncia impde ao académico onus
financeiro por cada disciplina a ser cursada.
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Matricula de alunos

Transferidos

A UNICENTRAL aceitard transferéncia de académicos
procedentes de outras instituicdbes nacionais autorizadas,
para prosseguimento no mesmo curso ou allm, desde que
haja vaga, ressalvados o0s casos de transferéncia
amparados em lei. O requerimento de transferéncia deverd
ser preenchido na Secretaria de Registro Académico e
instruido com os seguintes documentos:

- Apresentagdo do original do Histérico Escolar do Curso
Superior;

- Copia do Programa das Disciplinas cursadas;

- Copia do Curriculo do Curso da Faculdade de origem;

Apds a emissdo do atestado de vaga pela Faculdade, a
instituicdo de origem tem o prazo maximo de vinte dias
para encaminhar a guia de transferéncia a Secretaria, a fim
de que o académico possa efetivar sua matricula.

Matricula Especial

Apbs a matricula dos aprovados no Processo Seletivo e dos
candidatos a transferéncia externa, se ainda restarem vagas, d
UNICENTRAL poderd admitir candidatos portadores de diploma de
curso superior que demandam cursos da mesma darea de
conhecimento ou dafins. As exigéncias para matricula do
académico especial da UNICENTRAL sdo as seguintes:

- Requerimento de matricula em disciplinas isoladas;

- Comprovante do pagamento de taxa;

- Diploma de curso superior devidamente registrado ou
certificado de conclusdo do ensino médio.

Quando se tratar de servidor publico, civil ou militar, removido
ex-oflcio, e de seus dependentes, a matricula serd concedida
independentemente de vaga e de prazos, de acordo com a
legislacdo especifica.
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Impedimento de

Matriculd

Nenhum académico pode frequentar simultaneamente,
mais de um curso de graduagdo na UNICENTRAL, no mesmo
turno. O académico que j& estiver matriculado num dos
cursos e for classificado em um novo Processo Seletivo, terd
que optar por um dos cursos a que tem direito, ficando no
outro com a matricula desativada. Apdés a conclusdo do
curso pelo qual o académico optou, poderd ser ativada a
matricula do 2° curso.

Abandono de curso

Considera-se como abandono de curso o académico que
deixar de renovar sua matricula ou ndo voltar a se
matricular apos o periodo mdaximo de trancamento.

O abandono de curso acarreta a perda da vaga, so
havendo a possibilidade de retorno nos casos em que:

- Efetive novo processo seletivo;

Solicite o reabertura de matricula conforme prazo
estipulado no Calenddrio Académico, no periodo letivo
anterior ao qual pretende retornar;

Submeta-se ds determinagdes do Regimento e matriz
curricular em vigor;

- Tenha condicOes de concluir o curso no prazo maximo de
integralizagdo.
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Trancamento de

Matriculd

O académico matriculado tem direito a trancamento, desde que comprove d
quitacdo de seus débitos financeiros e ndo esteja sob inquérito administrativo
ou sindicdncia ou ainda, cumprindo pena disciplinar.

Serd considerado desistente e desligado da UNICENTRAL, o académico que
deixar de se matricular no semestre, depois de devidamente intimado pela
secretaria de registro académico, via aviso de recebimento (AR), o académico
terd um prazo de 30 dias para justificar. O trancamento tem a finalidade de
permitir a manutencdo do vinculo com seu curso, nos casos de
impossibilidade comprovada de acompanhamento d totalidade das
atividades escolares.

O trancamento serd concedido durante o curso, no mdéximo em até 02 (dois)
anos, intercalados ou Ndo, ndo sendo estes periodos computados no prazo de
integralizagdo do curso.

N&o serd permitido o trancamento parcial de estudos, por disciplinas. Os
periodos durante os quais o académico obtiver trancamento total de matricula
ndo serdo computados para o tempo de integralizagdo curricular do curso.

Em qualquer época poderdo solicitar trancamento de matricula o0s
académicos que se enquadrarem num dos casos abaixo:

- Motivo de saude, comprovado por laudo meédico;

- Afastamento para prestacdo do Servigo Militar;

- Afastamento por licenga gestante, mediante atestado médico;
- Afastamento a servigo, devidamente comprovado.

Nos demais casos, serdo observados o prazo fixado no calenddrio académico.
O académico pode requerer o TRANCAMENTO DE MATRICULA, desde que
matriculado regularmente no ano letivo em que requer o trancamento.

Trancamento Especial

O trancamento especial serd concedido nas seguintes situagdes:

A portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes; traumatismos
de outras condigcbes morbidas que determinam distUrbios agudos ou
agudizados, caracterizados e especificados no Decreto-Lei 1044 /69, mediante
laudo médico elaborado por autoridade médica, anexado a requerimento
protocolado no prazo méximo de 08 (oito) dias UGteis apds o ocorrido.
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Matriculd

Licengca Maternidade nos termos da Lei 6202, de 17 de abril

de 1975: a partir do oitavo més de gestagdo e durante os
trés primeiros meses apds o nascimento do filho, a
académica terd direito a exercicios domiciliares.

O inicio serd determinado por atestado médico
apresentado 4 secretaria. As académicas, enquadradas
nesta Lei terGo assegurado o direito as avaliagdes e terdo
90 dias para o afastamento das atividades.

A gestante devera:

- Apresentar atestado médico-especifico.
- Cumprir os exercicios domiciliares estipulados pelos
docentes.

Apds o Término da licencga, solicitar o agendamento das
provas junto a secretaria académica.

Abandono de curso

O pedido de aproveitomento de estudos deverd ser efetuado na secretaria,
acompanhado dos seguintes documentos, quando se trata de disciplinas cursadas em
outra Instituicdo de Ensino Superior:

- Historico Escolar, Programa das Disciplinas j& cursadas e documentos constantes da
Portaria MEC n° 515/79.

Todo académico poderd requerer o aproveitamento de disciplinas cursadas em outra
instituicdo ou em outro curso da UNICENTRAL, observando as seguintes condigdes:

- O académico s6 poderd requerer uma Unica vez o aproveitamento, tendo em vista a
andlise global da matriz curricular a ser feita no dmbito do Curso.

- O aproveitamento dos estudos e as adaptagdes sdo determinados pela respectiva
Coordenagdo de Curso, de acordo com a legislagéo em vigor.

Nd&o poderd ser aceita solicitagcdo de aproveitomento de estudos realizados:

- Na condigdo de académico, ouvinte extraordindrio ou especial;

- Em situagdo de pendéncia judicial na Instituicdo em que foram cursadas as
disciplinas, sem sentenga definitiva favoravel;

- Em curso de estabelecimento brasileiro ndo reconhecido pelo MEC.
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O académico transferido de outra instituicdo de ensino
deverd se matricular nas disciplinas que ndo obteve
isencéo (aproveitamento de estudos) em regime de
adaptacdo da mesma forma que a dependéncia. O critério
de aprovacdo é semelhante as outras disciplinas.

Calenddario Académico

O ano letivo tem a duragdo prevista no calenddrio
académico. O calenddrio semestral dos cursos é aprovado
pela Diregdo e homologado pelo Conselho Superior, com no
minimo 100 dias letivos, sem contar o exame final.

O calenddrio académico e o hordrio de aulas de cada
curso sd@o afixados nos quadros de aviso da UNICENTRAL. O
calenddrio académico traz as datas dos eventos de
interesse dos académicos, sendo indispensdvel o seu
cumprimento.
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Obrigatoriedade de

Frequéncio

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares é

exigida apenas aos matriculados, vedado o abono de
faltas, exceto os casos amparados pela Lei 4.375/64,
Decreto-lLei 715/69, Decreto 80.228/77 e pelo Decreto
85.587/86.

Independentemente dos resultados obtidos na avaliagdo
de aprendizagem & considerado reprovado o académico
que ndo obtenha frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) no total das aulas e demais atividades
programadas para o semestre letivo.

As faltas coletivas dos académicos serdo consideradas
como aulas efetivamente ministradas pelo docente
responsdvel pela disciplina, vedada a reposicdo do
programa.

Atengdo: a frequéncia as aulas e atividades & permitida

somente a académicos regularmente matriculados. O
controle das faltas ao longo do semestre letivo é de
responsabilidade do aluno.

Abono de Faltas

As faltas em hipdtese alguma, poderdo ser abonadas, de

acordo com a legislagdo em vigor, exceto nos caAsos
previstos pela Lei n° 13.796, de 3 de janeiro de 2019, que
trata de auséncia em provas e aulas realizadas em dias de
guarda religiosa.
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Controle de

Frequéncio

Compete ao docente ministrante da disciplina verificar e
registrar, no respectivo Didrio de Classe, as atividades
escolares correspondentes a cada hora-aula trabalhada e
ao aluno o acompanhamento e controle de suas auséncias
em aula.

Cumprimento das disciplinas

da matriz curricular

O programa oficial de cada disciplina deverd ser
integralmente cumprido ao longo de cada semestre letivo e
devidamente registrado no respectivo Didrio de Classe.

No primeiro dia letivo, ao iniciar cada semestre, o docente

levard ao conhecimento dos académicos seu Plano de
Ensino, informando sobre Objetivos, conteddos, proposta de
avaliacdo da disciplina no curso e para a vida profissional,
metodologia a ser utilizada, hordrios, prazos de entrega de
trabalhos escolares, formas de avaliagdo, etc.

Recuperacdo de Aulas

A carga hordria das disciplinas deverd ser totalmente
ministrada dentro dos duzentos (200) dias que totalizam o
ano letivo. Quando qualquer eventualidade ndo permitir a
integralizagdo do programado, serd indispensdavel a
recuperagdo em hordrio compativel com as demais
atividades do académico, sempre dentro do periodo letivo
(excluido o periodo destinado as Avaliagées Finais).
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Avaliagcdo

A avaliagdo do ensino aprendizagem nos cursos de
graduagdo em regime semestral serd realizada por
disciplina, abrangendo sempre os aspectos de assiduidade
e de processo ensino aprendizagem.

Entende-se por assiduidade a frequéncia as atividades de
cada disciplina e o processo ensino aprendizagem como
resultodo de todas as atividodes desenvolvidas na
interagdo  continua  entre  académico-conhecimento-
docente.

N&o haverd abono de faltas, sendo adotado o regime de
atividades domiciliares nos casos previstos em lei.

Nos casos de estdgio supervisionado, prdticas de ensino,
disciplinas, trabalhos de graduagcdo e monografias, a
avaliagdo do ensino e aprendizagem deverd obedecer as
normas especificadas no projeto de cada curso.

Em consondncia com a proposta pedagdgica do curso,
para cada disciplina haverd um plano de ensino contendo
a ementa, 0s objetivos, as atividades, os critérios gerais de
avaliacdo e a bibliografia.

O Plano de Ensino e o0s projetos interdisciplinares serd
elaborado de forma coletiva pelos docentes das disciplinas
e coordenadores dos cursos e coordenacdo das atividades
de extensdo, podendo anualmente, sugerir alteragcdes d4s
ementas aprovadas inicialmente.

Os docentes devem apresentar aos académicos, no inicio
de cada periodo letivo, o plano de ensino, (re) definindo as
formas e os encaminhamentos das atividades e do
processo de avaliagdo.
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Pardmetro de avaliagcdo

O académico que obtiver média parcial (BIMI+BIM2)
inferior a 7,0 (Sete) e maior ou igual a 2,0 (dois) é
submetido ao exame final.

O académico com nota média parcial (BIMI+BIM2) inferior
a 2,0 (Dois) é considerado Reprovado sem possibilidade de
realizagcdo de exame final.

A soma da prova presencial mais os trabalhos
correspondem a 100% da nota no 1° bimestre e a formula é
a mesma para o 2° bimestre.

A avaliogdo poderd constar de pelo menos 60% de
questdbes objetivas e 40% de questdbes Dissertativas,
obviamente dependendo da situacdo especifica de cada
disciplina. As provas deverdo ser devolvidas aos alunos
(exceto o Exame Final, que deverd ficar arquivado na ficha
do aluno), logo apés a vista e o langamento das notas pelo
professor no Portal UNICENTRAL, que deverd ocorrer,
preferencialmente, na primeira aula Gtil apds a mesma.

Na vista de prova, apds a discussdo da mesma com Os
alunos, o mesmo deverd assinar no local correspondente
(que constard a nota correta a ser langada) que recebeu a
prova e concorda com a referida nota. Caso, apds a
discussdo, ainda ocorra duavidas, o mesmo poderd fazer
uma solicitacdo de Revisdo de Prova na Secretaria.

SEGUNDA CHAMADA

O académico que ndo comparecer na data designada
para verificagdo da aprendizagem poderd ser concedida a
segunda chamada.

O aluno tem o direito a substituir apenas uma das provas
do semestre letivo (as oficiais BIMI e BIM2), sem
necessidade de informar os motivos. Apos até 3 (tres) dias
da aplicagcdo da prova que deseja substituir, o aluno deverd
fazer a solicitagdo na Secretaria de Registro Académico. O
recibo da solicitagdo deverd ser anexado a prova, no dia da
realizacdo da mesma.
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Apuracdo do rendimento

escolar

Considera-se aprovado o académico que em cada
disciplina obtiver:
- Frequéncia igual ou superior a 75% no minimo e nota final
7.0 (sete), resultante da média aritmética simples das
verificagdes de aprendizagens realizadas no periodo letivo.
Para aprovagdo em Exame Final, o académico deve obter
média 6,0 (Seis), resultante da média aritmética entre a
média parcial e a obtida no Exame Final. E possuir o minimo
de 75% de presenca na disciplina.

As Avaliogcbes Bimestrais serdo realizadas em datas
estabelecidas pela UNICENTRAL, com o objetivo de obter as
melhores informagdes possiveis acerca do processo de
ensino e aprendizagem. O académico poderd fazer 2°
chamada de prova bimestral de acordo com o Calenddario
Académico, desde que requerida na Secretaria, apos
pagamento de taxa por disciplina (verificar valor na
secretaria). N&o serdio aceitos requerimentos fora do prazo.
N&o haverd 3¢ chamada de Prova Bimestral, a ndo ser em
casos previstos por lei (Dec-Lei 1044 de 21/10/69). £ de
responsabilidade do académico a observdncia de notas e
frequéncia.

NUmero de avaliagdo de

conhecimento

As avaliagcdes, em nimero minimo de uma por bimestre,

visam uma verificagdo progressiva do aproveitamento do
académico e constam de um processo que envolve
trabalhos de avaliacdo, de iniciagdo cientifica e outras
formas de verificagdo, previstas no plano de ensino da
disciplina ou no bloco das disciplinas.
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Revis@o de provas

Os pedidos de revisdo de exames serdo feitos
através da Secretaria ao Coordenador do
Curso, dentro de 02 (dois) dias Uteis apds a
divulgagdo da nota. As provas bimestrais sdo
devolvidas diretamente ao académico, em
sala de aula, pelos professores. Os exames
finais) ficarGo arquivados na Secretaria
Académica. Apds a entrega das notas na
secretaria, s6 haverd mudan¢as nos registros
do didrio de classe em casos de revisdo.

As revisbes sdo feitas pelo professor da
disciplina ou, no seu entendimento, por outro
professor designado pelo Coordenador do
Curso. Apds a revisdo, a Secretaria dard aos
académicos conhecimento do resultado. As
davidas quanto ao langamento e divulgagdo
das notas devem ser requeridas junto a
Secretaria.

Atestados e

declaracgoes

Qualguer dos documentos como Diploma, Certificado,
Atestado ou Declaragdo, historico escolar, etc., somente
serdo expedidos pela Secretaria se o académico estiver
com a documentagdo exigida e autenticada, no ato da
matricula, completa em pasta (digitol). Os valores das
taxas a serem cobrados pela emissdo de atestados,
declaragodes, certificados, diplomas, etc., serdo afixados
nos murais da faculdade.



Transferéncias

Os pedidos de revisdo de exames serdo feitos
através da Secretaria ao Coordenador do
Curso, dentro de 02 (dois) dias Gteis apds a
divulgagdo da nota. As provas bimestrais sdo
devolvidas diretamente ao académico, em
sala de aula, pelos professores. Os exames
finais) ficardo arquivados na Secretaria
Académica. Apds a entrega das notas na
secretaria, s6 haverd mudangas nos registros
do didrio de classe em casos de revisdo.

As revisbes sdo feitas pelo professor da
disciplina ou, no seu entendimento, por outro
professor designado pelo Coordenador do
Curso. Apds a revisdo, a Secretaria dard aos
académicos conhecimento do resultado. As
davidas quanto ao langamento e divulgagdo
das notas devem ser requeridas junto a
Secretaria.

Transferéncia

INterna de curso

A transferéncia interna entre cursos sO poderd ser
requerida se forem satisfeitas as seguintes condicoes:

- Que ja tenha completado ou esteja completando, com
aproveitamento, pelo menos um periodo letivo no curso
em gue se encontra matriculado.

- Sejam oferecidas vagas no curso para o qual o
académico pretenda se transferir.

- Que o académico tenha condigdes de concluir o curso,
dentro do prazo mdaximo de integralizagdo previsto pelo
MEC, contabilizados, para tanto, todos os periodos letivos
regulares regimentalmente utilizados pelo aluno até o
momento da transferéncia.



Transferéncia para outras

iInstituicdées e ensino

O académico deverd solicitar através de requerimento
Secretario de Registro Académico, apds concluir o
primeiro periodo do curso no qual estd matriculado. Para
que o referido pedido do académico seja deferido e seja
encaminhada a Guia de Transferéncia &€ necessdrio que
esteja em situagcdo académica e financeira regular
perante a UNICENTRAL e apresente o atestado de vaga
da instituicdo de destino.

O académico da UNICENTRAL que desejar transferir-se
para outra Instituicdo de Ensino Superior deverd proceder
da seguinte forma:

| - Requerer, na Secretaria de Registro Académico, os
seguintes documentos:

- Historico Escolar;

- Programas das disciplinas cursadas;

- Sistema de aprovagdo;

- Anexo da Portaria MEC n° 515/79:

- Outros documentos solicitados pela IES de destino.

- Tendo concedido a vaga, verificar o envio do atestado
de vaga a UNICENTRAL, pela IES de destino.

No momento em que esse atestado de vaga chegar &
UNICENTRAL, a Secretaria de Registro Académico,
encaminhard a respectiva GUIA DE TRANSFERENCIA.

ATENCAO: O académico que pretende transferir-se deve
estar com sua situagdo académica regular na
UNICENTRAL, isto &, deverd estar matriculado ou com
reabertura de matricula requerida para 0 ano em Curso
ou subsequente, no ato do requerimento da Guia de
Transferéncia. O académico que, tendo feito confirmagdo
de matricula, tiver Atestado de Vaga encaminhado d
UNICENTRAL por outra I[ES, ao requerer a Guia de
Transferéncia estard sujeito ao pagamento das
mensalidades venciveis até o més do requerimento. No
ato de requerimento de Guia de Transferéncia o
académico deverd quitar a devida taxa administrativa.

17



Cancelamento

de matriculad

F a cessagdo total dos vinculos do académico
com a Faculdade. Cabe ao diretor efetuar o
cancelomento da matricula, que poderd ser
voluntério (quando se tratar de transferéncia
para outra instituicdo de ensino ou de
solicitagéo do interessado) ou por ato
administrativo quando o académico:

- Deixar de se inscrever em disciplinas em um
periodo letivo;
- Ultrapassar o prazo maximo de integralizagdo
curricular;
Cursar, sem aproveitamento, a mesma

discipling, por quatro vezes;

Sofrer sang¢do disciplinar, nos termos do
codigo disciplinar da Faculdade;
- Concluir o curso.

O cancelamento da matricula deverd ser
solicitado através de requerimento. Para que
seu pedido seja deferido & preciso estar com a
situacgdo regular perante a UNICENTRAL. Apds o
deferimento do pedido de cancelamento, o
académico encerra o0 seu vinculo com a
Instituicdo, s6 podendo retornar aos estudos
através de um novo processo seletivo.




Cancelamento

de disci

O académico pode requerer:
- Falha administrativa ocorrida na matricula;
- Aproveitamento de estudos;
- Matéria  jG cursada e matriculada
indevidomente pelo académico;

Apenas no caso de falha administrativa
ocorrida na matricula, definido em processo,
serd@ restituido o valor pago a mais. No caso de
cancelamento por aproveitamento de estudos
a Secretaria de Registro Académico langa as
disciplinas aproveitadas no Histoérico Escolar e
refaz a matricula.




Regime especial
de estudos

F assegurado aos académicos portadores de doenga ou impedidos por
alguma limitagdo fisica e as alunas gestantes, direito a tratomento
excepcional, com dispensa de frequéncia regular, de conformidade com a
legislagdo vigente e as normas regimentais.

Resguardadas as condigbdes necessdrias Ao processo de aprendizagem,
a auséncia de atividades escolares pode ser compensada pela realizagcdo
de trabalhos e exercicios domiciliares, durante o regime excepcional, com
acompanhamento do docente da disciplina, consoante as possibilidades
da Instituicdo.

Os requerimentos relativos ao regime excepcional disciplinado no
Regimento devem ser instruidos com atestado médico e encaminhados d
Coordenagdo de Curso, através da Secretaria.

N&o serd concedido o regime de Exercicios Domiciliares quando o
periodo de afastamento das aulas for inferior a 15 (quinze) dias, porque a
propria legislagdo do ensino e o Regimento Geral da Instituicdo preveem
uma margem de 25% (vinte e cinco por cento) de faltas.

O regime de Exercicios Domiciliares serd requerido na Secretaria de
Registro Académico, instruido com o comprovante médico, em que
deverd constar o inicio e o término previsto da situagdo. A solicitacdo
deverd ser feita imediatamente apods a constatagdo do fato e obtencdo
do respectivo atestado médico. Emitida a autorizagdo, a Secretaria
expedird comunicagdo sobre o fato ao docente de cada disciplina em
que O requerente estiver matriculado. Esses documentos estardo a
disposicdo do requerente, na Coordenagdo de Curso, decorridos 05
(cinco) dias Uteis apds a solicitagdo. Néo serd concedido o regime de
Exercicios Domiciliares para estagios e disciplinas e/ou atividades
curriculares de modalidade prdtica que exijam o acompanhamento e
orientagdo individual e a presencga fisica do académico.

O ndo cumprimento das tarefas dadas, dentro dos prazos Oxados pelo
docente, implicard atribuicdo de nota ZERO. Os exercicios domiciliares
compensam somente a auséncia das aulas, devendo o académico
beneficiodo se submeter das avaliagdes, conforme determinado no
Regimento.



Estdgio supervisionado

e trabalho de conclusdo
de curso

Para esclarecé-lo e orientd-lo em questdes didatico-
pedagogicas e no que se refere a estdgios, vocé conta
com o Coordenador de Curso e com o0s docentes
Orientadores, que estardo a sua disposi¢cdo em hordrios
especificos.

O Estdgio & uma disciplina que compde a estrutura
curricular de alguns cursos e serd realizado conforme @
legislagdo vigente e de acordo com o regulamento de
estdgio de cada curso.

F obrigatério, para a conclusdo de alguns cursos, o

desenvolvimento de um Projeto (TCC), com normas
especificas. A integralizagdo da carga hordria desta
discipling, prevista no curriculo, abrange o planejamento
e a elaboracdo do trabalho obedecida a legislacdo
pertinente e as normas da Instituicdo. O académico
deve preocupar-se desde o inicio do curso em buscar
informagdes sobre o assunto.
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ATENDIMENTO AO ALUNO:

Para melhor atender oS
académicos, a Faculdaode conta
com oS seguintes orgdos

suplementares:

SECRETARIA DE
ACADEMICO:

A Secretaria €& responsdvel por
receber e conferir: Notas,
frequéncia, atestados, declaragdes
e outros documentos inerentes a
vida académica dos académicos e
devem ser solicitados na
Secretaria com 24h horas de
antecedéncia.

REGISTRO

Hordrio de Atendimento:
Segunda-feira & Sexta-feira - das
13h00 as 22h00.

BIBLIOTECA
Orgéo de apoio fundamental aos
cursos. A Biblioteca abriga um
acervo de livros englobando os
varios cursos  oferecidos na
instituigdo.

ATENDIMENTO:

Todos os dias da semana e dispde
de acesso a internet 24h horas.
Conhega as normas gerais, de
utilizagdo dos recursos da
biblioteca, que estd & disposi¢cdo
na bibliotecdaria.

Mas lembre-se: E de fundamental
importdncia que vocé ndo limite os
seus estudos e pesquisas apenas
ao acervo da UNICENTRAL.
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Dicas para o0 uso

da biblioteca

Cada académico poderd retirar até trés livros de cada
vez, desde que ndo tenha outro em seu poder, pelo
prazo improrrogdvel de trés dias Uteis;

Conservagdo do material bibliografico:

- Marcar o ponto onde parou a leitura com marcador de
livro sem dobrar a pagina;

- Respeitar a integridade do livro, sem rasgar, rabiscar
ou arrancar suas folhas;

- Jogue o lixo no local adequado. N&do o deixe sobre a
mesa ou no chdo;

Em caso de atraso na devolugdo serd cobrado uma
taxa por livro e por dia de atraso. Em caso de extravio, o
académico deverd repor outro livro idéntico ao que foi
perdido.

F expressamente proibido fumar, comer ou beber no
recinto da biblioteca. E expressamente proibido entrar
com bolsas, sacolas, mochilas e similares, devendo
deixar estes objetos nos armdrios de guarda-volumes
dispostos & entrada da biblioteca. E indispensdvel que
se faga siléncio dentro da biblioteca, por uma questdo
de respeito aos demais usudrios.

A reprodugdo fica condicionada a Lei dos Direitos
Autorais (Lei n° 9610/1998), ou seja, ndo serdé permitida
a reproducgdo de livros.




Ndcleo de apoio

psicopedagdgico

O Nacleo tem como finalidade propiciar aos alunos,

docentes e corpo administrativo, atendimento e
orientagbo com O oObjetivo de melhorar o
aproveitamento no processo de ensino aprendizagem.

Oferecer subsidios para que os docentes trabalhem
com os alunos em sala de aula, buscando reflexdes e
agdes pedagdgicas que propiciem transformagoes
significativas e apropriadas para as demandas
emergentes.

As acbes do apoio psicopedagodogico devem
possibilitar a inclusGo de educandos especiais. O
Nucleo de Apoio Psicopedagodgico orienta e
acompanha as intervengdes psicopedagdgicas para
auxiliar a evolugdo no processo de ensino
aprendizagem nos casos de alunos especiais.

Outras Disposicoes

E expressamente proibido o uso de telefones
celulares em sala de aula. E expressamente proibida
a frequéncia em disciplinas em que o académico
ndo esteja regularmente matriculado.
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Corpo discente

Constitui o corpo discente da Faculdade os
académicos, regularmente  matriculados e  ©s
académicos especiais.

Direitos e Deveres do Corpo Discente:

- Frequentar as aulas e demais atividades curriculares
aplicando a maxima diligéncia no seu aproveitamento;
- Utilizar os servigcos administrativos e técnicos
oferecidos pela Faculdade;

- Recorrer de decisGes dos o6rgdos deliberativos ou
executivos;

- Observar o regimento escolar e disciplinar e
comportar-se, dentro e fora da Faculdade, de acordo
com principios éticos condizentes;

- Zelar pelo patrimdénio da Faculdode e de sua
Mantenedora.

Os alunos podem indica representantes estudantis
para os orgdos colegiados da Faculdade. Deverdo ser
escolhidos representantes que apresentem
caracteristicas de lideranga e responsabilidade. O
‘Lider” deverd ser indicado e seu nome comunicado, por
escrito, a Diregdo que fard a comunicagdo aos
respectivos Colegiados.
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Orientacdes complementares

Deve o académico zelar pelo patrimdnio da Instituicdo, pois a
Faculdade objetiva oferecer prédios e equipamentos em bom
estado de conservacdo e uso, bem como todo o material didatico
necessario.

Cabe ao académico conservar a Faculdade limpa, usando
adequadamente os sanitdrios e cestos de lixo em todas as
dependéncias.

Permanecer pelo corredor em hordrio de aula é proibido, bem como
prejudicar os que estdo estudando, fazendo interromper as aulas,
chamando colegas ou falar em voz alta pelos corredores.

AnUncios e cartazes sO poderdo ser fixados nos murais da
Instituicdo, mediante autorizacdo da Coordenacdo do Curso a que
estd afeto tal informe.

A turma que programar festas, churrascos, encontros em dias
considerados letivos, responderd pela frequéncia, pois serdo
atribuidas as faltas a todos os académicos com o registro do
contetdo programado.

Cumpre ao Corpo Discente o respeito s normas e regras
estabelecidas na Faculdade e ainda:

- Preservar o sigilo de assuntos internos, que merecam tal
tratamento;

- NOo fazer comércio no dmbito da Instituicdo ou incentivar suad
pratica, salvo com autorizagdo expressa da Administracdo.

- N&o utilizagdo de mdaquinas, equipamentos e outros materiais sem
que para isso recebam prévia autorizagdo.

O Calenddrio Académico deve ser rigorosamente observado e
cumprido pelos académicos, docentes e equipe administrativa.

As aulas da Faculdade sdo distribuidas de 2% a 69 feira, e
eventualmente, aos sdbados nos periodos matutino e vespertino.

Mantenha o pagamento de suas mensalidades em dia, assim
fazendo estard evitando uma série de contratempos e cooperando
para o crescimento da nossa Faculdade.
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COMISSAO PROPRIA DE 27

AUTOAVALIAGAO (CPA)

A Comissd@o Propria de Autoavaliagdo - CPA tem por finalidade o
planejamento, o desenvolvimento, a coordenagdo e a supervisdo da
Politica de Avaliagdo Institucional. Os membros da CPA tém atuagdo
autbnoma dentro da Instituigdo.

A CPA & composta por um Representante Docente, um
Representante Discente, um Representante da Sociedade Civil
Organizada e um Representante dos Funciondrios Técnico-
administrativos. Conheca melhor a sua faculdade acessando 0s
Relatorios de Autoavaliagdo no site: www.faculdadeunicentral.com.br.

COLEGIADO DE CURSO

DE GRADUAGAO

O Conselho de Curso & um 6rgdo formado por todos os docentes de
um determinado curso de graduagdo, tendo também um
representante discente (escolhido por votagdo entre seus pores) e
um representante técnico-administrativo. O Conselho &€ um 6rgdo
deliberativo onde todas as discussdes relevantes concernentes ao
curso sdo discutidas. Qualquer alteragcdo importante no dmbito do
curso serd deliberada no Conselho. Informe-se com o Coordenador
de seu

COMISSAO PROPRIA DE

AUTOAVALIAGAO (cPA)

O NDE é& um 06rgdo de apoio G coordenagdo dos cursos de
graduagdo e possui como algumas de suas atribuicdes: elaborar o
Projeto Pedagodgico do Curso, contribuir para a consolidagdo do perfil
profissional do egresso, zelar pela integragcdo  curricular
interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino constantes no
curriculo, entre outras. O NDE é formado por um minimo de 5 (cinco)
docentes do curso.

HORARIO DE AULAS

Matutino: 08h as 12h

Noturno: 19h as 22h/18h30 as 22h30 (dependendo do curso).

* Consulte o regimento interno da Unicentral disponivel na Biblioteca ou
www.faculdafdeunicentral.com.br



http://www.faculdadeunicentral.com.br/

